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Termos de Referéncia do Concurso

1. Introducgéo

No ambito do Ciclo de Financiamento [inserir nome ou tipo de financiamento], a Fundacdo para
a Conservacdo da Biodiversidade (BIOFUND) convida as entidades [inserir os nomes ou grupos de
potenciais beneficidrios] a apresentarem pedidos de financiamento para actividades de
conservacao da biodiversidade de acordo com os presentes Termos de Referéncia.

O presente concurso prevé beneficiar [inserir tipo ou quantidade de beneficidrios], por um
periodo de [inserir duragdo do financiamento]. O valor total do financiamento para este periodo
é de [inserir valor total do financiamento e proveniéncia dos fundos].

2. Objectivos Especificos

Os objectivos especificos deste ciclo de financiamento [especificar/adicionar outros, caso sejam
diferentes da lista abaixo], sdo os seguintes:

a. Apoiar custos recorrentes (nao-salariais) das ACs beneficidrias, permitindo mais
autonomia e flexibilidade de execu¢ao orgcamental assim como maior sustentabilidade de
planificagcdo das ACs

b. Fortificar a capacidade administrativa e financeira e de gestao das ACs

3. Proponentes elegiveis

Parques Nacionais: Quirimbas, Gorongosa, Magoe, Bazaruto, Limpopo, Zinave, Banhine
Reservas Nacionais: Lago Niassa, Niassa, Gilé, Marromeu, Chimanimani, Pomene, Mahlazine,
Inhaca, Maputo, Ponta do Ouro

Area de Protec¢do Ambiental: llhas Primeiras e Segundas

Zonas de Protecgdio Total: Cabo de S3ao Sebastido

E condicdo de elegibilidade das ACs o possuirem:

Plano de Maneio aprovado ou em processo de aprovacao;

Plano anual de actividades;

Orcamento definido;

Um Administrador ou outro responsavel da gestao da area oficialmente nomeado;
Desempenho financeiro prévio satisfatorio.*

® oo oo

1 Desempenho financeiro satisfatdrio é comprovado por: 1. uma cépia de relatdrios de auditoria se houver, 2. se
forem projectos ndo auditados, uma aceitacdo por escrito pelo doador de ultimo relatério do projecto em questdo,
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4. Valor das Propostas

Propostas deverdao apresentar orcamentos com valor anual entre [inserir valores de tecto
previamente definidos], ao longo de [inserir duracdo e periodo do financiamento].

5. Submissdo das Propostas

As propostas devem ser enviadas em versao fisica ou em versdo electrénica completa, para o
enderec¢o na Av. Samora Machel, 323, 52 andar — Maputo, email: projectos@biofund.org.mz, até
[inserir data e hora limite].

Nao serdo aceites propostas e nem documentag¢ao complementar apds a data limite de envio das
propostas. A ndo apresentacao de todos os documentos levard a ndo aceitacdo da proposta.

Somente sera permitido o envio de 01 (uma) proposta por proponente (AC).

6. Elaboracéo das Propostas

As propostas devem ser apresentadas utilizando os formularios anexos, e acrescentando os
seguintes documentos:

e Plano de Maneio

e Plano Anual de Actividades para o ano seguinte

e Orcamento definido para o ano seguinte

e (Copia do despacho de nomeagao do Administrador ou responsavel da AC

e Relatdrio de execucdo financeira (orcamental) do ano anterior, incluindo relatério do
auditor quando haja

7. Despesas elegiveis

Somente poderdo ser apoiadas, com recurso a este financiamento as categorias de despesas
correntes identificadas abaixo (e outras similares) as quais deverdo ser descritas e comprovadas
individualmente na prestacdo de contas:

e Aquisicdo, aluguer e manutencdo de material e equipamento de escritdrio;

e/ou uma carta do doador a confirmar o desempenho financeiro satisfatdrio do projecto. Documentagdo deve ser
entregue sobre todos os projectos com valores acima de 50.000USD implementados nos ultimos 3 anos. A
BIOFUND reserva se o direito de solicitar informagdo sobre projectos de menor valor e também o direito de
solicitar um parecer directamente de outros doadores caso julgar necessario.
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Correios, comunicacoes e electricidade, agua, gas;

Materiais de uso e consumo diversos (lubrificantes, materiais de campo, ferramentas
diversas, items de uso doméstico, etc.);

Manutencgado de infra-estruturas;

Servigcos de manutencdo de equipamentos e veiculos (materiais e mdo de obra)
Seguros de viaturas, embarcacdes, motorizadas;

Taxas de licenciamento e uso;

Transporte (combustiveis, aluguer de veiculos, embarcacdes, etc.)

Deslocagdes (passagens e alojamento no territério nacional),

Fardamentos e equipamentos para fiscais,

Racdo para fiscais,

Capacitac¢dOes de curta duragao;

Organizac¢do de eventos (hospedagem, alimentacdo, aluguer de sala)

Accoes de sensibilizacdao ambiental;

Producdo de documentos e de material de divulgacdo (mapas, folhetos, cartazes,
calendarios, videos, documentarios, camisetas, bonés, coletes, etc.)

Reproducdo de documentos;

Contratacdo de servicos (tais como auxiliares de campo, pessoal eventual e
contratados);

Contratacdo de consultorias;

AccGes de monitoria regular.

Despesas inelegiveis incluem:

Despesas pagas por outros projectos ou pelo estado;

Salarios de funciondrios efectivos, encargos, beneficios e subsidios;
Construcdo de infra-estruturas;

Aquisicdo de bens duraveis (p.ex. viaturas);

Actividades comunitarias acima de 10% de valor total do projecto;
Armas de fogo e municgdes;

Juros e multas;

Dividas de projectos anteriores;

AccOes de pesquisa;

Bolsas de estudo;

Subvencdes ou patrocinios a individuos ou entidades terceiras;
Artigos de uso pessoal,;

Bebidas alcodlicas, cigarros, charutos e afins;

Durante o processo de seleccdo poderdo ser, parcial ou totalmente, recusadas quaisquer
despesas que se considerem desajustadas as actividades propostas.

Quaisquer obrigacdes fiscais resultantes do acordo serdo de inteira responsabilidade do
implementador.
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8. Processo de Seleccao

As propostas serdo submetidas a um processo de triagem pela equipa técnica de acordo com os
critérios de elegibilidade acima indicados, tendo também em consideragdo os seguintes factores
eliminatérios:

e Proposta enviada fora da data limite;

e Proposta incompleta;

e Nao respeitados os valores e prazos de execugao minimos e maximos estipulados;
e Propostas enviadas por instituicdes ndo elegiveis;

Cada uma das propostas da lista resultante desta selec¢do terd o seu processo com numero de
cadastro em que serdo acrescentados documentos informativos sobre a AC proponente.

Os processos sdo remetidos a avaliagdo de um Juri, designado pelo Conselho de Administracao
da BIOFUND, e funcionando numa base voluntaria, com a seguinte composicao:

- Um membro da Assembleia Geral BIOFUND;

- O Director Executivo da BIOFUND;

- O Director de Programas da BIOFUND;

- O Director de Administracao e Finangas da BIOFUND;

- Um representante de uma Area de Conservacdo (que nio podera concorrer para este ciclo de
financiamento) com reconhecida experiéncia de gestdo e maneio de conservacao.

- Um representante dos doadores como observador, sem direito a voto.

As propostas serdo pontuadas com base em Capacidade de Gestdo e Qualidade da Proposta;
conforme ilustrado abaixo:

CRITERIOS OBSERVACOES Peso
relativo

Capacidade de Gestao

Efectividade de gestdo Usando dados do METT (Management Effectiveness 10

Track Tool) recolhidos mais recentemente pela ANAC.
Capacidade organizacional e Pontuagdo baseada em andlise de aspectos estruturais, 30
financeira do proponente recursos humanos, meios existentes e historial de

gestdo de fundos. Questiondrio previamente
preenchido pela BIOFUND junto com as ACs

Qualidade da proposta

Ajustamento ao Plano de Concordancia da proposta com actividades estratégicas 10
Maneio e as ameagcas a em consonancia com os objectivos de gestdo da AC.
biodiversidade
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Grau de cumprimento das As actividades e orcamentos estdo alinhados com os 10
condicbes de concurso e critérios estipulados e o orcamento reflecte

coeréncia orcamental adequadamente as actividades propostas

Coeréncia e consisténcia do Ao nivel de objectivos, metodologia, actividades, 10
documento resultados e indicadores da proposta

O grau de complementaridade | Ndo sobreposicdo com outros financiamentos e 20
com outras fontes de programas de apoio.

financiamento da AC

Contribuicdo socio-econdmica Impacto provavel na populagdo residente na zona 10
do projecto tampdo e/ou na AC.

O peso relativo da pontuacao é de 40% para os critérios relativos a capacidade de gestdo e 60%
para os critérios relacionados com a qualidade da proposta.

A decisao do juri devera também ter em conta os seguintes factores:

e Contribuicdo para um portfolio diversificado da BIOFUND, em termos de habitats,
diversidade geografica, nivel de consolidagdo e parceiros envolvidos.

e Riscos externos ao projecto: Factores externos que poderao influenciar a implementagao
do projecto.

Os resultados finais do juri serdao homologados em Acta do Conselho de Administracdo da
BIOFUND.

9. Divulgacéo dos resultados
A BIOFUND divulgard a lista final dos projectos aprovados.

Os proponentes serdo individualmente informados sobre os detalhes do respectivo processo de
avaliacdo, no intuito de melhorar a qualidade das propostas em ocasides futuras.

10. Contratacéo e implementacéo

As propostas que forem aprovadas com recomendacdes ou condicionantes devem ter essas
recomendacdes e condi¢cbes cumpridas e incorporadas dentro do prazo que for para isso
concedido, ou justificar de forma satisfatéria a sua ndo inclusdo ou cumprimento.

Cabera a Direccdo Executiva da BIOFUND decidir sobre a aceitabilidade das alteracGes e das
justificacGes apresentadas pelos proponentes.

No fim do processo de ajustamentos, a BIOFUND e o proponente ou a instituicdo de tutela
assinarao um acordo de subvencdo de acordo com normas e procedimentos da BIOFUND.

A data de assinatura do acordo marca o seu inicio. A liberacdo dos recursos sera feita nos termos
do Manual de Execucdo da BIOFUND a ser disponibilizado ao proponente apds aprovacdo da
proposta.
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As propostas aprovadas no ambito deste concurso devem prever a participacao e despesas de
um representante seu num semindrio de treinamento em data, duracdo e local definidos pela
BIOFUND, logo apds a assinatura do acordo de subvencgao. O objectivo desse semindrio é fazer a
capacitagdo para a execugao de recursos a serem desembolsados, maior articulagdo e integragao
assim como partilha de informagdes entre representantes das instituicdes cujas propostas foram
aprovadas.

Informagdes adicionais

Esclarecimentos e informacdes adicionais acerca do conteudo deste concurso poderdo ser
solicitados através do email projectos@biofund.org.mz.

A BIOFUND retirara qualquer referéncia a instituicao e partilhara as perguntas e as respostas com
todos os concorrentes.

11. Consideracdes Finais

Em casos de forca maior, a BIOFUND reserva-se o direito de modificar, revogar ou anular, no todo
ou em parte, o presente concurso, sem que isso implique direito a indemniza¢des de qualquer
natureza.

1. Anexos

ANEXO 1: Dados sobre a Instituicdo Proponente

ANEXO 2: Formulario de Apresentacado da Proposta (incluindo o orcamento global da AC)
ANEXO 3: Formulario do Cronograma de execugdo da proposta

ANEXO 4: Formulario do Orcamento da proposta

ANEXO 5: Fluxograma (Processo modelo do concurso)
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ANEXO 1: Identificacdao da Instituicao Responsavel pelo Projecto

Identificacdo da Instituicao Proponente

Nome da Instituicdo Responsavel pelo
Projecto

Endereco completo da Instituicdo
Responsavel

Telefones

E-mail

Endereco para correspondéncia (se ndo
coincidir com o enderego acima)

Natureza juridica (Entidade do estado, ONG,
Empresas, etc.)

Data do Registo Juridico

NUIT

Representante(s) legal(is) da Instituicdo
Responsavel pelo Projecto (nome e cargo)

Coordenador do Projecto

Telefone; email; e endereco do coordenador
do Projecto

Ordenador de despesas (responsavel pela
gestdo financeira)

Telefone; email e endereco (do ordenador de
despesas)

Local ou regido de actuagao da entidade
proponente

Parcerias institucionais para este Projecto
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Parte A (Proponente e parceiros)

1. MODELO DE CURRICULO DA PROPONENTE

a) Apresentar a missao, os objectivos estratégicos e principais dreas de actuagao (como
consta no seu Plano de Maneio).

b) Apresentar as principais organizagdes parceiras.

c) Apresentar os principais foruns de coordenacgao e gestao, redes e articulagdes que a
instituicdo participa.

d) Descrever a capacidade técnica da instituicdo para a realizacdo das actividades,
indicando a experiéncia das/os técnicas/os nos temas e acc¢bes apresentados no
projecto.

e) Descrever a experiéncia do coordenador em gestdo de Projectos e no tema proposto.

f) Outras informacodes relevantes.
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2. DADOS SOBRE INSTITUICAO(OES) PARCEIRA(S) NA EXECUGCAO DO PROJECTO
[Preencher um para cada instituigdo parceira na execugéo de projecto (caso haja)]

Nome da Instituicdo Parceira

Endereco completo da Institui¢ao Parceira

Telefones

E-mail

Endereco para correspondéncia (se ndo
coincidir com o enderego acima)

Natureza juridica (Entidade do estado, ONG,
Empresas, etc.)

NUIT

Representante(s) legal(is) da Instituicdo
Parceira (nome e cargo)

Responsavel pelo Projecto na Instituicdo
Parceira

Telefone; email; e endereco do responsavel
pelo Projecto

Local ou regido de actuacdo da entidade
parceira

Experiéncia de trabalho da instituicdo
parceira com acgdes similares a proposta
neste Edital.
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ANEXO 2: Formulario de Apresentagao da Proposta (incluindo o orcamento global da

proposta)

“NOME DA AREA DE CONSERVAGAO”

“PROPOSTA DE PROJECTO...”

“DATA”

R INTRODUGAO

Periodo de Financiamento: “Data de inicio” — “Data final”

Montante Total Solicitado: US S XX, XXX (“valor por extenso” ... Délares
Americanos)

Resumo da proposta: Resumo executivo do projecto, descrevendo onde vai ser
realizado, o prazo de duracdo e objectivos gerais do
projecto, bem como as metas e o que se pretende atingir
no final do projecto. (mdximo meia pdgina)

Antecedentes e justificagdo: Explicar brevemente quando a AC foi criada, qual a sua
importancia e pequeno historial de actividades e apoio que
tem tido, parcerias e principais desafios e dificuldades.
Enfatizar a razao da proposta e os impactos e mais valias
(complementaridade) que este financiamento pode trazer,
aspectos relevantes de biodiversidade ou outras
particularidades (como tipo de habitats, espécies, etc).
(mdximo duas pdginas)

Localizagao: Especificar a localizagdo e abrangéncia do projecto
(apresentar mapas, croquis) e darea total estimada do
projecto (em Ha, Km ou m?), quando adequado. (mdximo
meia pdgina)

1. PROJECTO DETALHADO
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Objectivos:

Actividades e resultados:

Exemplo:

Suporte administrativo:

Outras:

13

Mencionar os objectivos especificos e gerais do projecto
(mdximo meia pdgina)

Mencionar resumidamente as principais actividades
(maximo quatro actividades principais) da AC neste
projecto, metas planeadas para o periodo proposto e
respectivos resultados esperados. (mdximo uma pdgina)

Garantir o financiamento sustentdvel das operacdes da AC,
boa governacdo e boas praticas de gestao.

Breve descri¢ao das actividades a financiar:

Desafios e ameagas:

Descriminar detalhadamente as actividades, indicando as
principais ac¢des e indicadores (que serdo usados para a
verificacdo da realizacdo de cada actividade) para cada ano.
Incluir um cronograma detalhado de objectivos, actividades
e indicadores para o periodo do projecto, conforme o
Anexo 3 dos TdR do concurso.

Descrever o0s principais problemas e dificuldades
enfrentadas pela AC. Justificar a necessidade de
financiamento de cada grupo de actividades, e a mais-valia
que este financiamento traz, complementaridade e
multiplicacdo de beneficios.

Mencionar as vantagens e beneficios deste financiamento
assim como as consequéncias de ndo aprovagdo deste
financiamento. (mdximo uma pdgina)

Impactos socio-econdmicos e ambientais:
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. PROPOSTA FINANCEIRA

SITUACAO ORCAMENTAL GLOBAL

Descrever o historial financeiro da AC, descrevendo resumidamente as suas fontes de
financiamento ao longo da sua existéncia e a situagdo actual assim como perspectivas de
angariacao de fundos a curto e médio prazo.

Incluir uma tabela detalhada com a situa¢do actual do orgamento durante o periodo do projecto,
conforme exemplo abaixo:

Or¢camento global da AC e recursos actuais disponiveis (20xx-20xx)

Origem do financiamento (USD)* Ano 1 Ano2 | Ano3 | Ano4

Receitas da AC (se houver)

Orcamento do Estado

BIOFUND (valor solicitado na proposta)

Parceiro 1 ... (especificar)

Parceiro 2 ... (especificar)

Parceiro ... (especificar)

Total

* Listar todos os projectos/financiamentos existentes na AC, indicando o valor global, incluindo os que
estiverem em negociacdo/previsto e outros acordos em espécie (exemplo apoio directo em
combustivel, manutencado, etc).

ORCAMENTO DO PROJECTO

Descrever e justificar o orcamento proposto (incluir tabela conforme Anexo 4) para a realizacdo
das actividades planeadas.
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ANEXO 3: Formulario do cronograma de execugao da Proposta

Matrix de Objectivos, Actividades e Indicadores

Objectivo Estratégico da AC: Exemplo: Assegurar, proteger e melhorar a conserva¢ao da biodiversidade e
servigos afins na AC

Objectivo 1 (por departamento ou area): Exemplo: APOIO A ADMINISTRAGAO — Assegurar a continuidade e
eficiencia de gestao, e actividades operacionais aos departamentos da AC e programas.
Orcamento Geral: USS XXX Orgamento BIOFUND: USS XXXX

Actividade Acgao Indicadores Anol | Ano2 | Ano3 | Ano4
(mensuraveis)

Actividade 1.1. Acc¢ao 1.1.1. Exemplo: | Exemplo: Seguros das
Pagamento de viaturas pagos, combustivel
Exemplo: seguros de viaturas, disponivel para operagoes,
Financiamento de | combustivel e resposta rdpida a
despesas manutencado emergéncias
administrativas
operacionais Acgdo 1.1.2. Exemplo: | Exemplo: Servicos de
Pagamento regular de | comunicacbes, energia e
custos bdsicos agua pagos
administrativos atempadamente X X X X

Exemplo: Materiais de
escritorio/ materiais de
limpeza/ servigos
(documentagao, legais)

disponiveis
Objectivo 2 (por departamento ou area): XXX.
Actividade Acgao Indicadores Anol | Ano2 | Ano3 | Ano4
(mensuraveis)
Actividade 2.1. Acgao2.1.1.... | ...
............ Acgao 2.1.2. ..... X
Objectivo 3 (por departamento ou area): XXX.
Actividade Acgao Indicadores Anol | Ano2 | Ano3 | Ano4
(mensuraveis)
Actividade 3.1. Ac¢ao3.1.1..... | ...
~ X X
............ Accao 3.1.2. .....
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ANEXO 4: Modelo — Orgamento do Projecto

Este mapa identifica todos os bens, servigos que serdo necessarios para realizar uma
actividade especifica. O mapa permite que a BIOFUND determine com precisao as
actividades e o orcamento previsto para o projecto.

Designacao Orgamento previsto (USD)
Ano 1 Ano 2 Ano 3 Ano 4

Actividade 1.1 — Suporte Administrativo 0 0 0 0
Despesa 1: Comunicagdo 0 0 0 0
Despesa 2: Manutengdo de equipamento 0 0 0 0
Despesa 3: Seqguro de viaturas, Insurance 0 0 0 0
Despesa 4: Electricidade, dgua e gds 0 0 0 0
Despesa 5: Combustivel 0 0 0 0
Despesa 6: Desloca¢des 0 0 0 0
Despesa 7: Material de escritdrio 0 0 0 0
.............. 0 0 0 0
Despesas 10:Comissées bancdrias 0 0 0 0
Actividade 2.1 XXXX (descrever a actividade) 0 0 0 0
Despesa 1: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Despesa 2: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Actividade 3.1 XXXX (descrever a actividade) 0 0 0 0
Despesa 1: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Despesa 2: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Actividade 4.1 XXXX (descrever a actividade) 0 0 0 0
Despesa 1: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Despesa 2: (especificar a despesa) .... 0 0 0 0
Total Geral 0 0 0 0
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ANEXO 5: Fluxograma (processo modelo do concurso)

Proposal Process
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