
 
 
 

SOLICITAÇÃO DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE 
 

 

Agência Implementadora: 

 

Fundação para a Conservação da Biodiversidade - 

BIOFUND 
  

Posição: Secretário (a) Executivo (a) para a  BIOFUND. 

País: Moçambique 

Fonte de financiamento: Fundos da BIOFUND 

Referência: 17/BIOFUND/INDV/2023 

Data de emissão: 15 de Dezembro de 2023 

 

 

1. A Fundação para a Conservação da Biodiversidade – BIOFUND é uma organização Moçambicana, 

de utilidade pública sem fins lucrativos. A Fundação tem por missão: “apoiar a conservação da 

biodiversidade aquática e terrestre e o uso sustentável dos recursos naturais, incluindo a 

consolidação do sistema nacional das áreas de conservação”.  

2. O aumento das suas áreas de intervenção e consequentemente do volume de trabalho no 

processamento administrativo, financeiro e técnico da BIOFUND, justificam dentro dos níveis de 

racionalidade o aumento do quadro de pessoal da instituição. É neste contexto que a BIOFUND 

pretende contratar um (a) profissional altamente qualificado (a) para o cargo de Secretário (a) 

Executivo (a) para a  BIOFUND. Os requisitos para esta posição vem descritos nos Termos de 

Referência. 

3. O  Secretário (a) Executivo (a) para a  BIOFUND tem como principal atribuição assegurar a 

preparação e a operacionalização das decisões da Direcção Executiva da BIOFUND e do 

Conselho de Administração. Cumulativamente, apoiar o Presidente e os membros do 

Conselho de Administração da BIOFUND  na  prossecução  das  suas  actividades,  na  

organização  do  trabalho,  na  gestão  da informação de modo a permitir-lhes optimizar os 

recursos e uma maior disponibilidade para tarefas de gestão, bem como estabelecer a ponte 

entre a Direcção Executiva, Órgãos Sociais da BIOFUND (Conselho de Administração, 

Conselho Fiscal e Assembleia de Membros), as demais unidades orgânicas, colaboradores, 

parceiros e agentes externos. 

4. Deste modo, a BIOFUND convida os(as) candidatos(as) interessados(as) e com o perfil adequado 

a submeterem as suas manifestações de interesse, apresentando os seguintes documentos: (i) 



Carta de Candidatura; (ii) Curriculum Vitae (incluindo contacto de pelo menos 3 referências 

profissionais); (iii) Bilhete de Identidade; (iv) e Diplomas ou Certificados dos Graus Académicos. 

5. Os Candidatos serão selecionados de acordo com os procedimentos estabelecidos no Manual 
de Procedimentos da BIOFUND. O Método de Selecção será “Selecção de Consultores 

Individuais’’. 

6. Os Termos de Referência (TdR) detalhados disponiveis aqui 

7. As manifestações de interesse em Língua Portuguesa  devem ser enviadas por email para 

o seguinte endereço : concursos@biofund.org.mz, até às 11:00 horas dia 22 de Dezembro 

de 2023 com o assunto Concurso Nº 17/BIOFUND/INDV/2023 - Contratação de um (a) 

Secretário (a) Executivo (a) para a  BIOFUND. Apenas Candidato(a)s pré selecionado(a)s 

serão contactado(a)s. As Candidaturas recebidas fora do prazo, não serão 

consideradas. 

 

NOTA: Incentiva-se a candidatura de Mulheres 

 
 

BIOFUND – Fundação para a Conservação da Biodiversidade 
Rua dos Sinais, Nº50 

Maputo – Moçambique 
Tel. 21 499 958 

Email: concursos@biofund.org.mz 
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